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STADTSPORTBUND CHEMNITZ

Stark fiir den Sport!

Stellenausschreibung Mitarbeiter/in Finanzbuchhaltung und Personal

Der Stadtsportbund Chemnitz e. V. ist der Zusammenschluss von Sportvereinen und Sportfachverbanden
im Stadtgebiet Chemnitz. Als groRte Bilirgerorganisation der Stadt vertritt er die Interessen von iiber 200
Mitgliedsvereinen mit ca. 36.000 Mitgliedern. Der Stadtsportbund Chemnitz sucht ab dem 01.09.2018 ei-
ne/n Mitarbeiter/in fir seine Finanzbuchhaltung und Personalsachbearbeitung.

lhr Profil — Sie verfiigen liber

e eine abgeschlossene Ausbildung zum Finanzwirt oder zum/r Steuerfachangestellten oder Finanzbuch-
halter/in bzw. eine vergleichbare Ausbildung mit umfassenden Buchhaltungskenntnissen

e Erfahrungen im Bereich der Verbandsfinanzbuchhaltung sind von Vorteil

e hohes Engagement, Zuverlassigkeit und Teamfahigkeit

e eine selbstdndige und gut strukturierte Arbeitsweise

e sehr gute Kenntnisse und anwendbares Wissen im Umgang mit gdngigen Finanz- und Lohnabrech-
nungsprogramm, Kenntnisse im Umgang mit DATEV sind von Vorteil

e Kenntnisse im Gebiet des Arbeitsrechtes sind von Vorteil

e gute MS Office Kenntnisse

e Bereitschaft zu flexiblen Arbeitszeiten

Ihr Aufgabengebiet:

e eigenstdndige Kontierung und Verbuchung samtlicher Geschaftsvorfalle

e Mahnwesen und Zahlungsverkehr

e Gehaltsabrechnung

e Erstellung von Monatsabschlissen und Mitwirkung bei der Erstellung der Jahresabschliissen

e Mitwirkung bei der Erstellung der Steuererklarung Mitwirkung bei der Haushalterstellung und Haus-
haltabrechnung

e Mitwirkung bei der Erstellung von Antragen und Abrechnung von Fordermitteln

e Personalsachbearbeitung

Sie erwartet:

e eine unbefristete Vollzeitstelle

e ein attraktives und abwechslungsreiches Aufgabengebiet im organisierten Sport
e eigenverantwortliches Arbeit

e ein engagiertes, aufgeschlossenes Team

e |eistungsgerechte Bezahlung (in Anlehnung an den TVAD)

Ihre aussagefahigen und vollstandigen Bewerbungsunterlagen senden Sie uns mit friihestmoglichem Ein-
trittstermin, bevorzugt per E-Mail, bis zum 15.05.2018 zu.

Ilhre Bewerbung richten Sie an: Stadtsportbund Chemnitz e. V.
Geschaftsfuhrerin
Janette Berndt
Stadlerstalle 14a
09126 Chemnitz
E-Mail: berndt@sportbund-chemnitz.de



